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แนวทางการปฏิบัติการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน (ITA)  
ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง 

 
1.ความเป็นมา 
          การประเมินคุณธรรมและความโปร่งในการดำเนินงานของหน่วยงานของรัฐ หรือ Integrity and 
Transparency Assessment หรือที่เรียกว่า การประเมิน ITA เป็นเครื่องมือที่หน่วยงานภาครัฐได้สำรวจและ
ประเมินตนเอง เพ่ือให้ได้รับทราบข้อมูลอันส่งผลให้เกิดความตระหนักและปรับปรุง การบริหารงานและกำกับดูแล
การดำเนินงานให้มีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์ต่อประชาชน และให้ความสำคัญกับด้านคุณธรรมและความโปร่งใส
ขององค์กร ซึ่งในด้านการจัดซื้อจัดจ้าง กองพัสดุและคลังพัสดุจะต้องปฏิบัติตามแนวทางการประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสในการดำเนินงาน (ITA) นี้ โดยได้จัดทำเป็นแนวทางการปฏิบัติการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการดำเนินงาน (ITA) ด้านการจัดซื้อจัดจ้างนี้ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่เกิดความเข้าใจและสามารถนำไปปฏิบัติให้เป็นไป
แนวทางนี้  
 
2.วัตถุประสงค์  
    2.1 เพื่อให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ปฏิบัติงานกระหนักถึงการประเมินคุณธรรมและความโปร่งในการดำเนินงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือ Integrity and Transparency Assessment หรือที่เรียกว่า การประเมิน ITA 
 2.2 เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 
3.แนวทางการปฏิบัติการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน (ITA) ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง 
   แนวทางการปฏิบัติการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน (ITA) ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งมี
ดังนี้ 
      - แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
      - ประกาศต่าง ๆ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
      - สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
      - รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
4.ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
     4.1 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง มีความรู้ความเข้าใจในการจัดซื้อจัดจ้างตาม แนวทางการ
ปฏิบัติการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน (ITA)  
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     4.2 เพ่ือเกิดคุณธรรมและความโปร่งในการดำเนินงานของสถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งประเทศ
ไทยด้านการจัดซื้อจัดจ้าง 
  
5. ข้ันตอนและแนวทางการปฏิบัติการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน (ITA) ด้านการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
    มีดังนี้  
    5.1 แผนการจัดซื้อจัดจ้าง  
         หน่วยงานจะต้องแสดงแผนการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียนกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
          5.1.1 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 11 
                ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (e-Gp)  และของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดและปิด
ประกาศโดยเปิดเผย  ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานาของรัฐนั้น 
  5.1.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ ของ พ.ศ.2560 ข้อ 11 
                  เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นขอบวงเงินงบประมาณที่ใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องหรือผู้มีอำนาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ได้รับมอบในการปฏิบัติงานนั้นจัดทำแผนการ
จัดซื้อจัดจ้างประจำปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบซี่งแผนการจัดซื้อจัดจ้างต้องมีรายการ
ดังต่อไปนี้  

- ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
- วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
- ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
- รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
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ขัน้ตอนการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
                                 

งบประมาณอนุมัติ (งบประมาณรายจ่ายประจำปี) 
 
 

 
 
        
 
 
 
 
 

 บันทึกข้อความ ขออนุมัติแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
บั 
 
 

บันทึกข้อความขออนุมัติการเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ตามแบบ 1) ในระบบ e-GP 

จัดส่งแผน ผ่าน ผอ.กพด เสนอ ผวว. ลงนาม 

เผยแพร่ประกาศใช้แผนการจัดซื้อจัดจ้าง จำนวน 3 แห่ง 
1) เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง (ระบบ e-GP) 
2) เว็บไซต์ วว.  
3) ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ บอร์ดประชาสัมพันธ์ของ  วว. 
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ประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้าง 
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รายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่ 

 
 
 

5.2 ประกาศต่าง ๆ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
       หน่วยงานจะต้องแสดงประกาศการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 ซึ่งในการจัดซื้อจัดจ้างจะต้องมีประกาศต่าง ๆ ดังนี้ 

- การเปิดเผยราคากลาง 
- การประกาศร่างขอบเขตงาน (TOR) 
- ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
- ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

 
5.2.1 การเปิดเผยราคากลาง 
       สำหรับการจัดซื ้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 100,000 บาท ให้ หน่วยงาน ของรัฐ ประกาศราคากลาง และ
รายละเอียดการ คำนวณราคากลางไว้ในเว็บไซต์ของหน่วยงาน และ เว็บไซต์ศูนย์ ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ดังนี้ 
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5.2.2 การประกาศร่างขอบเขตของงาน (TOR) 
         ในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (TOR) จะต้องมีการการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด
ราคา อิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อน  ทั้งนี้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังใช้หลักเกณฑ์ดังนี้  
             (๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  500,000  บาท  แต่ไม่เกิน  5,000,000  บาท   ให้อยู่ใน
ดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ หรือไม่ก็ได้  
              (๒) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  5,000,000  บาท  ให้หน่วยงานของรัฐ นําร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟัง ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ 
           ทั้งนี้ สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีได้กำหนดให้วงเงิน ตั้งแต่ 500,000 บาท ขึ้นไปต้อง
ดำเนินการเผยแพร่ร่างขอบเขตของงาน (TOR) เพ่ือรับฟังความคิดเห็น ดังนี้ 

- การประกาศร่างขอบเขตของงาน (TOR) ในเว็บไซ e-GP 
- การประกาศร่างขอบเขตของาน ในเว็บไซด์ วว. 
- การปิดประกาศ ณ บอร์ด ของ วว.        

            
5.2.3 ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
           การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ มีระยะเวลาในการ
ประกาศดังนี้ 
                    (1) วงเงินเกิน  500,000  บาท  แต่ไม่เกิน  5,000,000  บาท   ไม่น้อยกว่า  5  วันทําการ  
                    (2) วงเงินเกิน 5,000,000  บาท  แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท  ไม่น้อยกว่า  10  วันทําการ  
                    (3) วงเงินเกิน  10,000,000  บาท  แต่ไม่เกิน  50,000,000  บาท  ไม่น้อยกว่า  12  วันทําการ  
                    (4) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  50,000,000 บาท ขึ้นไป ไม่น้อยกว่า  20 วันทําการ 
            ซึ่งในการเผยแพร่ประกาศจะต้องเผยแพร่ดังนี้ 

- การประกาศร่างขอบเขตของงาน (TOR) ในเว็บไซ e-GP 
- การประกาศร่างขอบเขตของาน ในเว็บไซด์ วว. 
- การปิดประกาศ ณ บอร์ด ของ วว.        

 
5.2.4 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
                ในการจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อได้ผู้ชนะการเสนอราคาแล้ว จะต้องประกาศผู้ชนะการเสนอราคาดังนี้ 
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- การประกาศร่างขอบเขตของงาน (TOR) ในเว็บไซ e-GP 
- การประกาศร่างขอบเขตของาน ในเว็บไซด์ วว. 
- การปิดประกาศ ณ บอร์ด ของ วว.        

 
 
 
5.3 สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้างรายเดือน 
      -  หน่วยงานต้องประกาศการจัดซื้อจัดจ้างประจำทุกเดือน ตามแบบ สขร.1   
                                                    ตวัอย่างแบบ สขร.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        

- นำแบบ สขร 1 ประกาศในเว็บไซต์ วว. 
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5.4 รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
        ในการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละปีงบประมาณ หน่วยงานจำต้องสรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง และเปิดเผยข้อมูลใน
เว็บไซด์ วว. ซึ่งมีข้อมูลรายละเอียดดังนี้ 

- งบประมาณท่ีใช้ในการจัด 
- สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้างปีย้อนหลัง 
- ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ 

 
 
 
 
 

จัดทำโดย  
 นางจุฑามาศ   ศรีสำรวจ 


